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STEP 

 

FORKLARING 

 

SKÆRMBILLEDE 

 
Alle patienter, som har et bookinggrundlag, skal bookes fra Bookinggrundlag eller Planlagte aktiviteter 

 
Find patient Skriv fødselsdag í første felt og tryk 

Find eller enter. 
 

Kalender Vælg Booking og Kalender 

 
Kalender 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Åbn vedkommende kalender. Du 

kan vælge dato og vælge tidspunkt i 

kalenderen. 

 

 

 

Højreklik og vælg Book 

 

 

 

Udfyld Book eller ombook aktivitet i 

fanebladet Ny. 

 
 

 

 
 

 

 
 Vælg Henvisning, Med. Ansvarlig enhed, Behandlende enhed, Aktivitet, Kontakttype, evt. 

Indkaldelse, evt. Indkaldelsesmåde og evt. Fri tekst til valgt indkaldelse 

 Skriv Bookinginformation og evt. Kontaktregistreringsinformation 

 Gem/Book 
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 Er patientens aktivitet allerede planlagt, findes denne aktivitet under fanebladet Planlagte og 

bookede.  

 

 
 

 Vælg den planlagde aktivitet som skal bookes og vælg Book.  

 

Ret tid Hvis tidspunktet for den planlagte 

aktivitet skal ændres. 

 

Sæt flueben i Ret tid 

 

 

 

Ændr Start eller Slut 
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 Du kan vælge at søge tider med kikkerten  

 I venstre side vælges Behandlende enhed, Aktivitet, evt. Fr.o.m dato, T.o.m dato, evt. fjerne 

flueben fra Ugedage (hvis du ikke ønsker tider bestemte ugedage) 

 Vælg Søg.  

 Ledige tider ses nedenfor.  

 Marker en tid, som nu ses i kalenderen. Dobbeltklik på valgt linje i kalenderen og Book eller 

ombook aktivitet åbner sig. (se ovenfor) 

 

 

 
 

 

 


